MAGYAR NEMZETI MUZEUM KOzZGYUJTEMENYI KOZPONT
Beszerzési F6osztaly
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Kozbeszerzési szakértd
Munkakdr/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

o Az MNM KK szervezeti egységei altal kezdeményezett kdzbeszerzési igények kezelése,

o Kbzbeszerzési egybeszamitdsi kotelezettség vizsgdlata,

o Kobzbeszerzési eljardsok el6készitése, teljes korl lebonyolitasa ajanlatkérdi oldalon,
kdzbeszerzési szakértelem biztositasa

e Kozpontositott (KEF, NKOH, KKSZK ,DKU) kdzbeszerzési eljarasok 2. szakaszanak (kdzvetlen
megrendelés, irdsbeli konzultacid, verseny Ujranyitds) el6készitése, engedélyeztetése, teljes
korl lebonyolitdsa ajanlatkéréi oldalon

e Koordindciés feladatok, proaktiv kozrem(kddés a kbzbeszerzések elGkészitésében,
lebonyolitdsdban és a teljesités utdkovetése soran

e Kapcsolédd adminisztrativ feladatok ellatdsa, kozbeszerzési iratok feltoltése EKR-be,
kozpontositott kozbeszerzési portal feliletekre

e Akozbeszerzésekkel kapcsolatos kozbeszerzési szakmai tdmogatas nyujtasa, kozbeszerzési
allasfoglaldsok készitése az ajanlatkérs szervezeti egységei részére

e Szerz6dések teljesitésének figyelése, nyomon kodvetése (keret kimeriiltség, hataly lejarat),
kozzétételi feladatok teljesitése EKR-ben

o Kobzbeszerzési szerz6désmaodositasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

e Keretmegdllapodasokhoz, Dinamikus Beszerzési Rendszerekhez kapcsolddé negyedéves
tdjékoztatd hirdetmények kezelése és nyomon kdvetése

o Kozbeszerzési szabalyzat elkészitésében és fellilvizsgdlataban valé részvétel

e Részvétel a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos kotelez6 tervek sszeallitasaban,
rendszeres és eseti adatszolgaltatasokban, riportok nyudjtasaban

e Javaslattétel a folyamatok javitasara, egyszer(sitésére és fejlesztésére, részvétel
hatékonysagndvelési projektekben

Betoltendd allas szakmacsoportja: kozbeszerzés
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézé
Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idG6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 éra, Altaldnos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye:
1031 Budapest, Vaci ut 182. Blue Cube irodahaz



A munkaltatoéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei;
prébaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime
sth.): Munkaltatéval kapcsolatos informdacidkat a https://mnmkk.hu/ oldalon olvashat.

Feltételek, el6nyok
Padlyadzati feltételek
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
Biintetlen elGélet
Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatdsa
Elvart végzettség/képesités:

6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség,
Fels6foku végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

Kozbeszerzés terén szerzett legaldbb 2 éves tapasztalat

MS Office (Word, Excel, Outlook) felhasznaléi szint( ismerete
Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent
A pdlyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A pdlyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

Kbzbeszerzési referens OKJ-s képzés vagy kbzbeszerzési szakjogdsz/kdzbeszerzési tanicsadoi
(NKE)/kbzbeszerzési menedzser (BCE)/ kozbeszerzési menedzser szakkézgazdasz (BCE)/EU-s
kozbeszerzési szaktanacsado (SZE) képzés

Koézpontositott kozbeszerzés terén szerzett tapasztalat
Kozigazgatasban szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6 személyes kompetencidk:
Onéllésag (alap)
Probléma-megoldd készség (alap)
FelelGsség-vallalas (alap)
Kommunikacios készség (alap)

Elvégzett feladatok ellenérzése, korrigalasa, felelGsségvallalas az elvégzett munka minGségéért
(egyéb)

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.26.

Palyazat benyujtasanak maédja:
E-mailen ujvari.eva@mnmkk.hu, valamint ujvari.eva@hnm.hu cimeken. Kérjik a levél targyaban



mailto:ujvari.eva@mnmkk.hu
mailto:ujvari.eva@hnm.hu

megjeldlni a betdltendd munkakor elnevezését, illetve a motivacios levélben feltlintetni a fizetési
igényt.

A palyazat elbiralasanak médja: A beérkezett palydzatok formai és tartalmi értékelése utan az
alkalmas pdlyazék személyes meghallgatasara keril sor. A munkaviszony létesitésére az MNMKK
Beszerzési FGosztalyvezetGjének javaslata alapjan, az MNMKK elndke, mint munkaltaté dont. A
palyazati kiirdssal kapcsolatos tovabbi informacidkérést az ujvari.eva@mnmkk.hu és
ujvari.eva@hnm.hu e-mail cimekre kiildheté meg. A palyazat kiirdja fenntartja jogat, hogy a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitja.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2026.03.16.
Allas tervezett betoltésének idGpontja: 2026.04.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2026.01.26.

A pdlyazati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi
szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos
jogszabdly alapjan a pdlydzatot kiird szerv felel.
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