MAGYAR NEMZETI MUZEUM KOZGYUJTEMENYI KOZPONT

BESZERZESI FOOSZTALY
palyazatot hirdet
BESZERZESI REFERENS

munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: 1138 Budapest, Vaci ut 182. (Blue Cube irodahéaz)

Munkakorbe tartozo feladatok:

Az MNMKK Beszerzési Foosztalya a szakteriilet [étszamdnak bdvitése érdekében az alabbi
feladatok ellataséra keres 1 kollégékat:

Az MNMKK szervezeti egységei altal kezdeményezett beszerzési igények kezelése,
az MNMKK beszerzéseinek lebonyolitasa ellatasa, eseti jelleggel a kozpontositott
kozbeszerzéseinek teljes korii koordinalasa.

A beszerzések lebonyolitasa soran — adott esetben - arajanlatok bekérése, értékelése.
Elvégzi a beszerzési eljarasok elokészitésével €s lefolytatdsanak koordinalasaval
kapcsolatos feladatokat, beleértve a megrendelések / szerzddések elokeészitését.

A beszerzési eljarasok elokészitése sordn felmeriild egyeztetések teljes kori
lebonyolitasa.

A beszerzések kapcsan az arajanlatok biralata, értékelése, potencidlis szallitokkal
valo megbeszélések lebonyolitasa, kapcsolattartds a beszerzési igények
egyeztetésében, beszallitokkal torténd szerzddéskotés és a végrehajtds nyomon
kovetése.

Elvégzi a KEF, NKOH, KKSZK és DKU, mint kozponti beszerzé szervezetek
Eleget tesz a beszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.
Gondoskodik a beszerzési eljarasok esetleges engedélyeztetésének koordinalasarol.
Kozremiikodik a flosztdly tevékenységével kapcsolatos szervezési ¢és
adminisztrativ feladatok ellatasaban is.

Feladatai kozé tartozik tovabba a beszerzési igények vizsgalata, kozbeszerzési
szempontbdl torténd mindsitése, az irdnyadd beszerzési/kozbeszerzési eljarasrend
meghatarozasa.

Szivesen vessziik a munkafolyamatok optimalizalésara tett javaslatokat



Illetmény és juttatasok:

Az alapbérre és a juttatdsok megallapitasara a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi
I. torvény rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

o Felsoéfoku szakiranyu végzettség

e Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

¢ Biintetlen eldélet

e Beszerzés és/vagy kozbeszerzés terén szerzett legalabb 2 éves tapasztalat
e MS Office (Word, Excel, Outlook) felhasznalo6i szintii ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Kozbeszerzési referens szakképzettség vagy OKJ-s képzés

Kozpontositott kozbeszerzés terén szerzett tapasztalat

Miiszaki, illetve épitdipari beszerzések terén szerzett tapasztalat
o Kodzigazgatasban szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

e Onallosag

e Probléma-megoldo készség

e Feleldsség-vallalas

e  Kommunikécios készség

e Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, feleldsségvallalas az elvégzett munka
mindségéert

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Részletes fényképes szakmai Onéletrajz (telefon é€s e-mail elérhetdség, valamint fizetési
igény megjelolésével)

e Motivacios levél

e Hozzijarulé nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a pélyazati anyagban foglalt
személyes adatokat a palyazati eljarassal osszefliggésben kezeljék

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. 4prilis 30.
A munkakor betoltésének idopontja: 2026. junius 1.

A részletes Onéletrajzokat az ujvari.eva@mnmkk.hu cimre kérjiikk megkiildeni.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a Magyar Nemzeti Muzeum
Kozgyljteményi Kézpont honlapjan szerezhet.


mailto:ujvari.eva@mnmkk.hu

