A MAGYAR NEMZETI MUZEUM
KOZGYUJTEMENYI KOZPONT
ORSZAGOS SZECHENYI KONYVTAR
Archivalis Raktar
palyazatot hirdet

MUSZAKI ES UZEMELTETESI VEZETO
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: Hatarozatlan idejii
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 2081 Piliscsaba, OSZK Archivalis Raktar

Munkakorbe tartozo feladatok:

e Miszaki ¢és iizemeltetési feladatok Osszehangolt tervezése, szervezése,
koordinalasa, iranyitasa, ellenérzése.

o Javitasi, felujitasi, beruhdzasi feladatok meghatarozésa, litemezése, iranyitasa.

e A miszaki lizemeltetés, karbantartas tervezése, szervezése, folyamatos
teljesitésének biztositasa.

o Akivitelezésekhez sziikséges hatosagi engedélyek beszerzése.

o KivitelezOk, szolgaltatok feladatteljesitésének elokészitése, koordinalasa,
iranyitasa, gondoskodik az épiiletben valo6 kiséretiikr6l munkavégzés soran.

o Beszerzeési, versenyeztetési, ajanlatkérési eljarasokban torténd kozremiikodés.

o Kozremiikddés a szerzodéskotések elokészitésében, modositasaban.

o Befejezett munkak miiszaki atadas-atvételének iranyitasa, ellendrzése, iizembe
helyezési és hasznalatbavételi eljarasok irdnyitasa, a garancidlis, szavatossagi
igények érvényesitése €s ennek ellendrzése.

» Karbantartasi szolgéltatasok folyamatos iranyitasa, ellendrzése.

o Nyilvantartdsokkal, adatszolgaltatasokkal, jelentésekkel, beszamoldkkal, terv-
¢s dokumentéciokezeléssel kapcsolatos miiszaki és vezetdi feladatok ellatasa.

e A miszaki és lizemeltetési szakteriiletekre vonatkozd hatalyos jogszabalyok
ismerete.

e A Tarsasdg mindség- ¢és kornyezetirdnyitdsi rendszerének miikodésével
kapcsolatos hataskorébe utalt feladatok ellatasa.

e Intézi az épitmény ¢€s azok tartozékainak, az intézmény céljait szolgald targyi
eszk0zok  (szamitastechnikai berendezések kivételével), berendezések,
felszerelések ¢és miuszerek fenntartasaval, karbantartdsaval Osszefiiggd
feladatokat.

o Teljes feleldsséggel gazdalkodik a rabizott készletekkel.



e Az elvégzett munkakat atveszi, igazolja azok elkésziiltét, €s javaslatot tesz a
kifizetésére, ellendrzi a beérkezo szamlakat.

e Irényitja a takaritok és a karbantartok tevékenységét, valamint koordinalja a
raktarba torténd be- és kiszallitasokat a Raktari Osztallyal egyiittmikddve. Az e
korbe tartozé munkavallalok szabadsagat javasolja, megszervezi a sziikséges
helyettesitéseket és igazolja az elrendelt tulorat a bérelszamolas részére.

o Ellatja a vezetdje altal kiadott egyéb, munkakorével kapcsolatos feladatokat.

Elvart kompetenciak:

o Kivalé kommunikécios készség irdsban és szoban

e Kival6 problémamegoldo és konfliktuskezeld készség, rugalmassag
e Pontos, preciz, 6nallé6 munkavégzés

e Rendszerszintli gondolkodas

e MS Office felhasznaloi szintii hasznalata

e Egyéni és csapatban torténé munkavégzés

Illetmény és juttatasok:

Az alapbérre és a juttatasok megallapitasara a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

Palyazati feltételek:

o Felsofoku szakiranyt végzettség
e 2 év vezetdi tapasztalat

e 5 ¢év szakmai tapasztalat

e Cselekvoképesség

¢ Biintetlen eléélet

e  Erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Hasonl6 munkakdrben szerzett tapasztalat
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Részletes fényképes szakmai oOnéletrajz (telefon, e-mail elérhetdség, valamint fizetési igény
megjelolésével)

o Hozzajarulo nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatokat a palyazati eljarassal osszefiiggésben kezeljék

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 25.

A munkakor betoltésének idépontja: A palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal.



A részletes onéletrajzokat a heltai.hedvig@hnm.hu cimre kérjiik megkiildeni.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a Magyar Nemzeti Mizeum honlapjan szerezhet.
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