MAGYAR NEMZETI MUZEUM KOZGYUJTEMENYI
KOZPONT

BESZERZESI FOOSZTALY

palyazatot hirdet
BESZERZESI REFERENS

munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: Hatarozatlan idejii

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: 1138 Budapest, Vaci ut 182. (Blue Cube irodahdz)

Munkakorbe tartozo feladatok:

Az MNM KK Beszerzési Féosztalya a szaktertilet 1étszamanak bovitése érdekében az alabbi
feladatok ellatasara keres 0j kollégékat:

Az MNM KK szervezeti egységei altal kezdeményezett beszerzési igények
kezelése, az MNM KK beszerzéseinek lebonyolitasa ellatdsa, eseti jelleggel a
kdzpontositott kdzbeszerzéseinek teljes korii koordinalésa.

A beszerzések lebonyolitasa soran — adott esetben - arajanlatok bekérése, értékelése.
Elvégzi a beszerzési eljarasok elokészitésével és lefolytatasanak koordinalasaval
kapcsolatos feladatokat, beleértve a megrendelések / szerzOdések el6készitését.

A beszerzési eljarasok elokészitése soran felmeriild egyeztetések teljes korti
lebonyolitésa.

A beszerzések kapcsan az arajanlatok birdlata, értékelése, potencialis szallitokkal
vald megbeszélések lebonyolitasa, kapcsolattartds a beszerzési igények
egyeztetésében, beszallitokkal torténd szerzOdéskotés és a végrehajtds nyomon
kovetése.

Elvégzi a KEF, NKOH, KKSZK és DKU, mint kdzponti beszerzd szervezetek
Eleget tesz a beszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.
Gondoskodik a beszerzési eljarasok esetleges engedélyeztetésének koordinalasarol.
Kozremikodik a féosztdly tevékenységével kapcsolatos szervezési és
adminisztrativ feladatok ellatasaban is.

Feladatai kozé tartozik tovabba a beszerzési igények vizsgalata, kdzbeszerzési
szempontbol térténd mindsitése, az iranyadd beszerzési/kdzbeszerzési eljarasrend
meghatarozasa.

Szivesen vessziik a munkafolyamatok optimalizalasara tett javaslatokat



Illetmény és juttatasok:

Az alapbérre és a juttatdsok megallapitdsara a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi
L. térvény rendelkezései az irdnyadoak.

Palyazati feltételek:

o Felsofoku szakiranyt végzettség

e Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

¢ Biintetlen el6élet

e Beszerzés és/vagy kozbeszerzés terén szerzett legalabb 2 éves tapasztalat
e MS Office (Word, Excel, Outlook) felhasznéloi szintii ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Kozbeszerzési referens szakképzettség vagy OKJ-s képzés

Kozpontositott kozbeszerzés terén szerzett tapasztalat

Miiszaki, illetve épitdipari beszerzések terén szerzett tapasztalat
o Kozigazgatasban szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

e Onallosag

e Probléma-megold6 készség

e Feleldsség-vallalas

e Kommunikacios készség

o FElvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, feleldsségvallalas az elvégzett munka
mindségéért

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Részletes fényképes szakmai Onéletrajz (telefon és e-mail elérhetdség, valamint fizetési
igény megjelolésével)

e Motivacios levél

e Hozzijarulé nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatokat a palyazati eljarassal osszefiiggésben kezeljék

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. augusztus 17.
A munkakor betoltésének idopontja: 2026. szeptember 01.

A részletes Onéletrajzokat az szomolya.andras@hnm.hu cimre kérjiik megkiildeni.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a Magyar Nemzeti Muzeum
Kozgylijteményi Kdzpont honlapjan szerezhet.
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